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1. Objeto y aprobacion

Las presentes instrucciones internas de contrataciéon (en delante, las "IIC") son de
aplicacion a Arabako Eraberrikuntza Industrialdea — Centro de Empresas e Innovacién de
Alava, S.A., (en adelante, denominada “la Sociedad”).

La Sociedad forma parte del sector publico en los términos del articulo 3.1.d) de la Ley
30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico ("LCSP"). Asimismo la
Sociedad tiene la condicion de poder adjudicador con arreglo al articulo 3.3.b) de la LCSP.
Las presentes IIC tienen por objeto regular los procedimientos internos de la Sociedad
para la adjudicacion de los contratos no sujetos a regulacion armonizada, de forma que
quede garantizada la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién, asi como que el contrato
sea adjudicado a quien presente la oferta mas ventajosa, dando con ello pleno
cumplimiento al mandato del articulo 175.b) de la LCSP.

Las IIC han sido aprobadas por el Consejo de Administracion de la Sociedad, previo
informe de la asesoria juridica. Entraran en vigor el dia 29 de noviembre de 2011 y se
aplicaran a aquellos expedientes de contratacién que se inicien con posterioridad a dicha
fecha.

La entrada en vigor de estas IIC supondra la derogaciéon automatica de cualquier otro

procedimiento de contratacién que se haya estado utilizando hasta la fecha.

2. Interpretacion de las IIC

A los efectos de estas IIC, los términos que se establecen con su inicial en mayusculas
tendran el significado establecido para esos mismos términos en la LCSP.

Cuando en virtud de las IIC un precepto de la LCSP deba aplicarse de forma adaptada o
no resulte total o parcialmente aplicable, las remisiones a ese mismo precepto realizadas
por otros articulos de la LCSP que, de acuerdo con estas IIC, si resulten aplicables,
deberan entenderse efectuadas con dichas adaptaciones o derogaciones.

El valor estimado de los contratos se calculara con sujecion a las reglas previstas en el
articulo 76 de la LCSP y no incluira el Impuesto sobre el Valor Anadido.

Las cuantias senaladas en los apartados 9 y 10 de estas IIC y las cuantias a partir de las
cuales los contratos celebrados por la Sociedad se consideran sujetos a regulacion
armonizada se entenderan actualizadas, en su caso, de acuerdo con las fijadas por la
Comision Europea en los términos referidos en la Disposicion Adicional Decimocuarta de

la LCSP.
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3. Contratos sujetos a las IIC

Las IIC se aplicaran a todos los contratos onerosos que celebre la Sociedad, cualquiera
que sea su naturaleza juridica, salvo a los siguientes:
a) Los negocios y relaciones juridicas relacionados en el articulo 4 de la LCSP.
b) Los contratos sujetos a regulacién armonizada conforme a los articulos 13 y
concordantes de la LCSP, cuya adjudicacién se regira por lo dispuesto en el
articulo 174 de la LCSP.
c) Aquellos contratos y negocios regulados o expresamente exceptuados por la
normativa sectorial aplicable, que se adjudicaran conforme a lo que disponga

dicha normativa.

4. Principios generales de la contratacion regulada por las IIC

Los contratos a los que resulten de aplicacién las presentes IIC se regiran por los
principios contenidos en el articulo 1 de la LCSP, quedando su adjudicacion sometida, en
todo caso, a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,
igualdad y no discriminacion, de conformidad con el articulo 175 de la LCSP.

Con el fin de garantizar la observancia de los principios enunciados en el parrafo anterior,
en los procedimientos de contratacién que tramite la Sociedad de acuerdo con las IIC, la
actuacioén de los 6rganos de contratacion ira orientada, en todo caso, a la satisfaccion de
los sefalados principios.

Se entenderan cumplidos esos principios mediante la observancia de las reglas previstas
en los apartados siguientes de estas lIC, para cuya aplicacién e interpretacion se
observaran las siguientes directrices de actuacion:

a) El principio de publicidad se entendera cumplido mediante la aplicacién, en
beneficio de todo licitador potencial, de medios de difusién o divulgacion
adecuados y suficientemente accesibles, que proporcionen informacion
contractual de la Sociedad y que permitan abrir el mercado a la competencia.

b) El principio de transparencia se entendera cumplido mediante la difusién o
divulgacién, antes de la adjudicacion del correspondiente contrato, de una
informaciéon adecuada que permita que todo licitador potencial esté en
condiciones de manifestar su interés por participar en la licitacion.
Asimismo, este principio implicara que todos los participantes puedan
conocer previamente las normas aplicables al contrato que se pretende
adjudicar, asi como tener la certeza de que dichas normas se aplican de igual

forma a todas las empresas.
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d)

IIC de CEIA, S.A.

Se adoptaran las medidas necesarias, segin lo previsto en las presentes lIC,
que faciliten el acceso y participacion de potenciales licitadores, con el objeto
de adjudicar el contrato a la oferta mas ventajosa.
Se respetara el principio de confidencialidad mediante la asuncion por parte
de la Sociedad de la obligacion de no divulgar la informacién facilitada por
los empresarios que éstos hayan designado como confidencial, siempre que
existan causas justificadas para ello, y, en particular, secretos técnicos o
comerciales y aspectos confidenciales de las ofertas. Igualmente, la
aplicacion de este principio exigira que los contratistas deban respetar el
caracter confidencial de aquella informacién a la que tengan acceso con
ocasion de la ejecuciéon del contrato a la que se hubiese dado ese caracter en
los pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada
como tal.

Para garantizar el principio de igualdad y no discriminacioén se adoptaran las

medidas necesarias que garanticen la imparcialidad y equidad de los

procedimientos. Esas medidas comprenderan, al menos, las siguientes:

(i) El objeto de los contratos se describirda siempre de forma no
discriminatoria, sin hacer referencia a una fabricaciéon o procedencia
determinadas, ni a productos particulares ni referirse a una marca,
patente, tipo, origen o producciéon determinados, salvo si una
referencia de este tipo se justifica adecuadamente y va acompanada
de la mencién "o equivalente".

(ii) No se impondra ninguna condicién que suponga una discriminacién
directa o indirecta frente a licitadores potenciales de otros Estados
miembros de la Unién Europea.

(iii) Si se exige a los candidatos que presenten titulos, certificados u otro
tipo de documentaciéon justificativa, los documentos procedentes de
otros Estados miembros deberan aceptarse de conformidad con el
principio de reconocimiento mutuo de titulos, certificados y otros
diplomas.

(iv) Los plazos concedidos para mostrar interés o presentar una oferta
seran adecuados para permitir a las empresas de otros Estados
miembros proceder a una evaluacion adecuada y presentar una
oferta.

(v) En aquellos contratos en cuyo procedimiento de adjudicacion
concurra mas de un proveedor o suministrador, la Sociedad
garantizara que todos ellos disponen de la misma informaciéon sobre

el contrato en idénticas condiciones.
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5. Naturaleza y régimen juridico aplicable a los contratos regulados en las lic

Los contratos celebrados por la Sociedad tienen en todo caso consideracién de contratos
privados de acuerdo con lo previsto en el articulo 20.1 de la LCSP.

La contratacién de la Sociedad regulada en las IIC se sometera en todo caso a aquellas
disposiciones de obligado cumplimiento para los entes del sector publico que celebren
contratos no sujetos a regulaciéon armonizada, de conformidad con lo dispuesto en la
LCSP. En particular, ello supone la aplicacion de las reglas contenidas en el Libro 1 de la
LCSP ("Configuracién general de la contratacién del sector publico y elementos
estructurales de los contratos") que, por su contenido, resulten de aplicacién a la
Sociedad en tanto que poder adjudicador integrante del Sector Publico no calificable como

Administracion Pablica.

6. Organos de contratacién

Los érganos de contratacion se determinaran en cada caso de acuerdo con lo previsto en
los Estatutos y demas disposiciones aplicables a la Sociedad, sin perjuicio de las

delegaciones o apoderamientos que puedan validamente otorgarse a otros 6érganos.

7. Capacidad y solvencia del empresario

7.1. Aptitud para contratar

Los contratos regulados en estas IIC sélo podran celebrarse con personas que retnan las
condiciones establecidas en el articulo 43 de la LCSP y preceptos concordantes que se
apliquen a todas las entidades del sector publico. En concreto, no podran celebrarse
contratos con personas en las que concurra alguna de las prohibiciones para contratar
definidas en el articulo 49.1 de la LCSP, asi como con aquellas empresas que, por razéon
de las personas que las rigen o de otras circunstancias, pueda presumirse que son
continuacion o que derivan, por transformacién, fusién o sucesion de otras empresas en
las que hubiesen concurrido aquéllas.

Los requisitos minimos de capacidad y solvencia que se exijan en cada caso deberan estar

vinculados al objeto del contrato y ser proporcionales al mismo.

7.2. Acreditacion de la aptitud para contratar
Sin perjuicio de las disposiciones de la LCSP que resulten aplicables a todas las entidades
del sector publico, la acreditacion de la solvencia econémica y financiera y técnica o
profesional para contratar se realizara de acuerdo con lo que, en cada caso, se determine

en la correspondiente licitacion en atencion a las circunstancias y caracteristicas del
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7.3.

contrato, pudiendo aplicarse lo previsto en los articulos 64 a 68 de la LCSP si asi se
estima oportuno por el 6rgano de contratacién.

Asimismo, de conformidad con el articulo 54.5 de la LCSP, en atenciéon a las
circunstancias y caracteristicas del contrato, podra exigirse, en su caso, que la solvencia
del empresario sea acreditada mediante la correspondiente clasificacién.

Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y la documentacién
requerida para su acreditacion se indicaran en el anuncio de licitacién y se especificaran

en el pliego del contrato, en caso de que éste resulte exigible de acuerdo con las IIC.

Listado de contratistas homologados

La Sociedad podra disponer de un sistema de cualificacién para la contratacién no sujeta
a regulacion armonizada, creado a través de un procedimiento transparente y abierto, en
el que podran inscribirse, con caracter voluntario, todas las empresas y profesionales
interesados, sin discriminacién alguna.

En caso de que se decida su creacion ésta se publicara en el perfil de contratante de la

Sociedad.

8. Garantias exigibles

En atencién a las circunstancias y caracteristicas del contrato, podra exigirse por el
o6rgano de contratacion la prestacién de una garantia al adjudicatario para asegurar la
correcta ejecucion de la prestacion.

El importe de dicha garantia sera establecido en cada caso en atencion a las
circunstancias y caracteristicas del contrato.

Las garantias que se exijan podran presentarse en alguna de las formas previstas en el

articulo 84 de la LCSP.

9. Preparacion de los contratos

La preparacion de los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del
Anexo II de la LCSP de cuantia igual o superior a 193.000 euros se ajustara a lo previsto
en el articulo 121.1 de la LCSP y disposiciones concordantes.

En el resto de los contratos a que se refieren las IIC debera elaborarse un pliego cuando
su cuantia sea superior a 50.000 euros, con el contenido indicado en el articulo 121.2 de
la LCSP y disposiciones concordantes, siendo de aplicacion, asimismo, lo dispuesto en el
articulo 104 de la LCSP.

Adicionalmente, el pliego contendra la informacién que, en su caso, proceda de acuerdo

con los apartados concordantes de las IIC.
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Esto es, teniendo en cuenta el contenido del articulo 121.2 de la LCSP y los apartados
concordantes de las IIC, en los Pliegos se incluirdn necesariamente las siguientes
menciones, sin perjuicio de las cuestiones adicionales que se consideren oportunas por el
6rgano de contratacién:

a) Caracteristicas basicas del contrato.

b) Régimen de admision de variantes.

c) Modalidades de recepcién de las ofertas.

d) Los requisitos minimos de capacidad y solvencia exigibles a los empresarios
interesados en participar en la licitacion.

e) Cuando asi se considere oportuno por el érgano de contratacién, los criterios
objetivos de solvencia con arreglo a los cuales seran elegidos los candidatos que
seran invitados a presentar proposiciones, asi como el numero maximo de
candidatos a los que se invitara a presentar oferta, que no podra ser inferior a tres.

f) Los criterios técnicos y economicos que se evaluaran para determinar la oferta
econdémicamente mas ventajosa a la que se adjudicara el contrato.

g) La constitucion de un comité de evaluacion que califique la documentacion
presentada, valore las ofertas y eleve una propuesta de adjudicacién, cuando el
6rgano de contratacion lo considere necesario.

h) Garantias que deban constituir, en su caso, los licitadores o el licitador
seleccionado.

i) La informacién que, en su caso, proceda de conformidad con el articulo 104 de la
LCSP sobre las condiciones de subrogaciéon en los contratos de trabajo.

j) La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se
imponga al empresario.

k) Los plazos que, en su caso, resulten aplicables para la obtencion de informacion
adicional por parte de los licitadores y los plazos para la presentacion de ofertas o,
en su caso, solicitudes de participacion, asi como para la subsanacién de la
documentacion presentada si asi se considera oportuno por el 6rgano de
contratacion.

1) El plazo para la formalizacion del contrato, cuando pretenda establecerse un plazo

distinto del de diez dias naturales.

10.Seleccion del contratista y adjudicacion de los contratos:

10.1. Niveles de los contratos
Para la aplicacion de las presentes IIC y para establecer procedimientos y requisitos
aplicables a la adjudicacion de cada contrato se distinguen los siguientes niveles (en

adelante, uno solo el “Nivel”, y conjuntamente los “Niveles”).
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a) Nivel 1
Contratos cuyo valor estimado sea inferior a:
- 50.000 € si se trata de contratos de obra.
- 18.000 € en el resto de contratos.
b) Nivel 2
Contratos cuyo valor estimado esté comprendido entre:
- 50.000 € y 200.000 € si se trata de contratos de obra.
- 18.000 € y 50.000 € en el resto de contratos.
c) Nivel 3
Contratos cuyo valor estimado esté comprendido entre:
- 200.000 € y 2.000.000 € si se trata de contratos de obra.
- 50.000 € y 100.000 € si se trata de contratos de servicios.
d) Nivel 4
Contratos cuyo valor estimado sea superior al del nivel 3 y no estén sujetos a

regulacion armonizada, esto es, contratos cuyo valor estimado esté comprendido

entre:
- 2.000.000 € y 4.845.000 € si se trata de contratos de obra.
- 50.000 € y 193.000 € si se trata de contratos de suministro.
- 100.000 € y 193.000 € si se trata de contratos de servicios.
- Contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo II de
la LCSP de cuantia igual o superior a 193.000 euros
10.2. Publicidad

Para los contratos de Nivel 3 y Nivel 4 debera insertarse la informaciéon relativa a la
licitacion en el perfil del contratante de la Sociedad, asi como en dos diarios de mayor
difusion del Pais Vasco. No obstante, podran utilizarse medios adicionales de difusién en
el caso de que se considere necesario en atencion a las circunstancias y caracteristicas
del contrato, incluyendo la posibilidad de recurrir a Boletines Oficiales u otros.

Asi mismo, en el perfil del contratante de la Sociedad se difundiran anuncios relativos a
los contratos que se proyecten adjudicar en cada ejercicio o periodo plurianual.

El anuncio de la licitacién contendra la siguiente informacion:

a) Una breve descripciéon de los detalles esenciales del contrato.

b) El procedimiento de adjudicacion del contrato, indicando el plazo para la
presentacion de las ofertas (en el procedimiento abierto) o de las solicitudes de
participaciéon (en el procedimiento restringido), asi como los aspectos econémicos y
técnicos que vayan a ser objeto de mnegociacion con las empresas (en el
procedimiento negociado).

c) Cuando asi se considere oportuno por el organo de contratacion, los criterios

objetivos de solvencia con arreglo a los cuales seran elegidos los candidatos que
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seran invitados a presentar proposiciones, indicando en este supuesto el plazo para
la presentacion de las solicitudes de participacién.
d) Una invitacién a ponerse en contacto con la Sociedad a los efectos de obtencion de
informacién adicional.
En todo caso, si las circunstancias y caracteristicas del contrato lo aconsejan podra
ampliarse el contenido del anuncio o incorporarse informacién adicional en el perfil de

contratante.

10.3.Procedimientos de adjudicacién
En aquellos supuestos en los que se aplique el procedimiento abierto o el restringido,
seran de aplicacién las previsiones de los articulos 141 a 152 de la LCSP con las
siguientes adaptaciones:

a) No resultaran de aplicacion los plazos relativos a la informacién que deba
proporcionarse a los licitadores, ni los plazos relativos a la presentaciéon de
proposiciones o solicitudes de participacion y, en general, cualesquiera otros plazos,
que se sustituiran por los plazos que se determinen en el anuncio o, en su caso, en
el pliego. Los plazos que se determinen seran, en todo caso, adecuados para permitir
a todo posible licitador, incluyendo a empresas de otros Estados miembros de la
Unién Europea, proceder a una evaluacion adecuada y presentar una oferta.

b) El 6rgano de contratacién designara un comité de evaluaciéon cuando lo considere
necesario, indicandolo asi en el pliego. Dicho comité se encargara de calificar la
documentacién presentada, valorar las ofertas y elevar una propuesta de
adjudicaciéon al 6rgano de contrataciéon, sin que resulte de aplicaciéon lo previsto en
el articulo 134.2 de la LCSP con relacion a la intervencion del comité de expertos.

La Sociedad adjudicara los contratos respetando, al menos, las garantias que

seguidamente se exponen para cada Nivel.

a) Contratos de Nivel 1: Adjudicacion directa

Los contratos de Nivel 1 de importe inferior a 6.000 Euros se adjudicaran de forma
directa, sin estar sujetos a las instrucciones que se detallan a continuacion.

Los contratos de Nivel 1 de importe igual o superior a 6.000 Euros se adjudicaran a
la oferta mas ventajosa de entre tres ofertas que se solicitaran a empresarios o
profesionales con capacidad de obrar.

La invitacién para presentar las tres ofertas se realizara, en caso de que sea posible,
a partir del listado de contratistas homologados. Asimismo, toda empresa o
profesional podra solicitar su incorporacién al listado en cualquier momento
acreditando el cumplimiento de las condiciones exigidas en la convocatoria.

El listado de contratistas homologados se ira actualizando continuamente con las
invitaciones de presentacion de ofertas que vayan realizandose, de tal manera que

tendra caracter preferentemente rotatorio. Asi, una vez hayan sido invitados a
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presentar oferta tres empresas o profesionales, no se les volvera a invitar hasta que
les llegue de nuevo su turno.

Recibidas estas tres ofertas, se adjudicara el contrato a la que resulte mas ventajosa.
Si el contratista no realizara el trabajo de forma satisfactoria podra ser eliminado del

listado de contratistas homologados.

b) Contratos de Nivel 2: Procedimiento negociado
Los contratos de Nivel 2 se adjudicaran a la oferta mas ventajosa desde el punto de
vista economico y técnico.
Para ello se solicitara, en caso de que sea posible, oferta a todos los empresarios o
profesionales inscritos en el listado de contratistas homologados.
Recibidas las ofertas, se realizara, si fuera preciso, una negociacién con los
licitadores que hayan presentado las tres mas ventajosas, tras lo cual se adjudicara
el contrato.
Si el contratista no realizara el trabajo encomendado de forma satisfactoria, ya sea
en calidad, precio o plazo, podra ser eliminado del listado de contratistas
homologados.
El Comité de Evaluacion podra negociar aspectos del contrato con los licitadores
invitados y durante el curso de la negociacion velara para que todos los licitadores

reciban igual trato y no facilitara informacién de forma discriminatoria.

c) Contratos de Nivel 3: Procedimiento restringido
El proceso de adjudicacion se dividira en dos fases:
1% Fase:
Se convocara un concurso en base a un pliego en el que se fijara la solvencia técnica
y econoémica requerida, asi como los criterios de adjudicacion.
Recibida la documentacion presentada por los licitadores, se examinara la solvencia
y se eliminara a los que no cumplan los requisitos minimos establecidos por el
pliego, siempre que se trate de defectos no subsanables o que no hayan sido
subsanados en el plazo concedido al efecto.
El resultado de lo anterior sera comunicado a todos los licitadores.
22 Fase:
Se invitara a presentar oferta a los licitadores que hayan superado la fase anterior.
El comité de evaluacion pasara a examinar el resto de la documentacion y evaluara
las ofertas en base a los criterios establecidos por el pliego.
El comité de evaluacion realizara una propuesta de adjudicacién razonada en base a
los criterios de adjudicacion del pliego y la elevara al 6rgano de contratacién.

El resultado de la adjudicacién se notificara individualmente a los licitadores.
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d) Contratos de Nivel 4: Procedimiento abierto
El proceso de adjudicacion se realizara en una sola fase.
Se convocara un concurso en base a un pliego en el que se fijara la solvencia técnica
y econémica requerida, asi como los criterios de adjudicacién.
Recibida la documentacién presentada por los licitadores, se examinara su solvencia
y se eliminara a aquéllos que no cumplan los requisitos minimos establecidos por el
pliego, siempre que se trate de defectos no subsanables o que no hayan sido
subsanados en el plazo concedido al efecto.
El resultado de lo anterior sera comunicado a todos los licitadores.
El comité de evaluacién pasara a examinar el resto de la documentaciéon y evaluara
las ofertas en base a los criterios establecidos por el pliego.
El comité de evaluacion realizara una propuesta de adjudicacién razonada en base a
los criterios de adjudicacién del pliego y la elevara al 6rgano de contratacién.

El resultado de la adjudicacién se notificara individualmente a los licitadores.

10.4.Seleccion del contratista
Para las contrataciones de los Niveles 3 y 4, la seleccién del contratista se notificara a los
participantes en el procedimiento y se publicara en el perfil del contratante de la Sociedad
y en dos periédicos de mayor tirada del Pais Vasco, salvo que se decida otra cosa en
atencion a las circunstancias y caracteristicas del contrato y siempre que esté justificado
por motivos de confidencialidad.

El coste de los anuncios en la prensa sera de cuenta del adjudicatario.

10.5.Formalizacion de los contratos
Salvo que ya se encuentren recogidas, en su caso, en el correspondiente pliego, los
contratos sujetos a las IIC que celebre la Sociedad deberan incluir necesariamente las
siguientes menciones, de conformidad con el articulo 26 de la LCSP:

(a) La identificacion de las partes.

(b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

(c) Definicion del objeto del contrato.

(d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

(e) La enumeracion de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa
en el contrato, esta enumeracion podra estar jerarquizada, ordenandose segin
el orden de prioridad acordado por las partes, en cuyo supuesto, y salvo caso de
error manifiesto, el orden pactado se utilizara para determinar la prevalencia
respectiva, en caso de que existan contradicciones entre diversos documentos.

(f) El precio cierto o el modo de determinarlo.

(g) La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizaciéon, asi como la de la prérroga o proérrogas, si

estuviesen previstas.
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(h) Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

(i) Las condiciones de pago.

(i) Los supuestos en que procede la resolucion.

(k) La extensién objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso,

se imponga al contratista.

Con caracter general, la formalizaciéon del contrato se realizara en un plazo maximo de
diez dias naturales desde la seleccion del contratista, siempre y cuando no se haya
determinado un plazo distinto en los pliegos u ofertas correspondientes.
El consentimiento contractual de la Sociedad se manifestara mediante la formalizacion del

contrato, entendiéndose con ello perfeccionado el contrato.

11.Normas de racionalizacién técnica

Para racionalizar y ordenar la adjudicacion de sus contratos, la Sociedad podra celebrar
subastas electronicas, concluir acuerdos marco, articular sistemas dinamicos o
centralizar la contrataciéon de obras, servicios y suministros en servicios u otras
sociedades o entidades con sujecion a los articulos 132 y 178 a 191 de la LCSP, siendo de

aplicacion en cada caso las adaptaciones que resulten de las presentes IIC.

12.Jurisdiccion Competente

El orden jurisdiccional competente para resolver las cuestiones litigiosas relativas a la
preparacion, adjudicacién, efectos, cumplimiento y extincion de los contratos a que se

refieren las presentes IIC sera el orden jurisdiccional civil.
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